
Дмитровский филиал ГАУ МО «Мособллес»  

Ведущий бухгалтер 
 

 

Адрес: Московская область, Город Дмитров, 2-я Московская улица, 5 

Заработная плата: от 60 000 руб. 

График работы: Полный рабочий день  

 
Условия:   

 Оформление по трудовому договору 

 Оплачиваемый основной и дополнительный отпуск 

 График работы 5/2 (ПН-ЧТ с 09-00 до 18-00, ПТ с 09-00 до 16-45) суббота, 

 воскресенье выходной 

 Дополнительное ежеквартальное и ежегодное премирование 

 
Обязанности:   

 Начисление заработной платы, составление и сдача отчетности, формирование 

регистра бухгалтерского и кадрового учета; 

 Учет расходов ГСМ, проверка путевых листов; 

 Умение работать в 1С Бухгалтерия, зарплата и кадры. 

Требования:  
 Стаж финансово-бухгалтерской работы не менее 3 лет 

 Высшее профессиональное (экономическое) образование 

 

Контакты: 
 Телефон: +7(926) 786-03-05 Мачнева Татьяна Анатольевна 

 E-mail: dmitrovles@mail.ru  
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Дмитровский филиал ГАУ МО «Мособллес»  
 

Ведущий экономист 

 

Адрес: Московская область, Город Дмитров, 2-я Московская улица, 5 

Заработная плата: от 60 000 руб. 

График работы:  Полный рабочий день 

Условия:   
 Оформление по трудовому договору 

 Оплачиваемый основной и дополнительный отпуск 

 График работы 5/2 (ПН-ЧТ с 09-00 до 18-00, ПТ с 09-00 до 16-45) суббота, 

 воскресенье выходной 

 Дополнительное ежеквартальное и ежегодное премирование 

 
Обязанности:   

 Работа в системе ГИС РЭБ: 

 Составление и ведение ПФХД, внесение изменений, утверждение, расшифровки 

и прочее); 

 Составление по филиалу Прогноза расходов бюджета Московской области на 

очередной финансовый год и 2 последующих года. (С расчетом НМЦК и 

поиском коммерческих предложений); 

 Составление приказов по филиалу, ведение реестра приказов (Приказы о 

премировании за месяц, квартал, год, разовые премии, премии за выполнение 

Государственного задания, Приказы о выплате надбавок к должностному 

окладу, Приказы о выплате материальной помощи, Приказы о выплатах 

стимулирующего характера при увольнении, Прочие приказы (О распределении 

ГСМ, комиссиях и т.д.); 

 Зарплатная отчетность (Отчет по ССЧ, ЗП- помесячно, П-4, П-4 статистика и 

прочие, Расчет премиального фонда); 

 Работа в системе ФГИС ЛК (Отчетность: 3-ОИП, 15-ОИП, 16-ОИП); 

 Защита премии: ежемесячная, квартальная, годовая; 

 Исполнение обязанностей секретаря комиссии по премии, ежемесячное 

составление Протоколов заседаний комиссии по рассмотрению, оценке и 

подведению итогов выполнения показателей эффективности деятельности 

работы; 

 Ведение карт и журнала внутреннего финансового контроля, составление отчета 

о результатах внутреннего финансового контроля, пояснительных записок; 

 Составление и согласование расчетов по пожарам; 

 Составление и согласование договоров по внебюджетной деятельности; 

 Составление и согласование смет с расчетом к договорам по внебюджетной 

деятельности; 

 Ведение документооборота в МСЭД 



 

Требования:  
 Стаж финансово-бухгалтерской работы не менее 3 лет 

 Высшее профессиональное (экономическое) образование 

 

Контакты: 
 Телефон: +7(926) 786-03-05 Мачнева Татьяна Анатольевна 

 E-mail: dmitrovles@mail.ru  
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