
Ступинский филиал ГАУ МО «Мособллес»  
 

Ведущий специалист по кадрам 
 

Адрес:  Московская обл., городской округ Ступино, рабочий посёлок Михнево, 

тупик Вокзальный, д. 6   

Заработная плата:  от 50 000 руб. 

График работы:  Полный рабочий день  

Условия:   
 Оформление по трудовому договору 

 Полный соц. пакет 

 Оплачиваемый основной и дополнительный отпуск  

 Дополнительное ежеквартальное и ежегодное премирование к основному 

денежному содержанию по итогам работы 

Обязанности:   
 Ведение кадрового документооборота в полном объеме 

 Ведение воинского учета 

 Составление отчетности 

Требования:  
 Среднее специальное образование 

 Опыт работы от 1 года 

 Внимательность, ответственность. 

 Знание законодательства и нормативно-правовых актов 

 1С "Зарплата и кадры" 

 

Контакты: 
 

 Телефон: 8 -985-570-15-72,      8-498-602-00-32, доб.512 

Толмачёва Елена Алексеевна 

 

 E-mail: stuleshoz@mail.ru 

 

 

 

 

 

 

 


